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OBIIUE ITOJOXEHUSA

1.1. Hacrosmee  Ilomokenume 00  2JIGKTPOHHOM  JIOKyMEHTooOopoTe  (majiee
«[lonoxkeHune»), a TaKkKe NPWIOKEHUE K HacTosmeMy I[loJOKEHUIO0 YCTaHABIMBAKOT O00IIUE
MIPUHIIMITBI OPTaHU3aIUU PaOOTHI C 3JIEKTPOHHOM MOYTOH, TpeOOBaHUS K O(OPMIICHHIO 3JICKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, TIOPSZIOK X 00PaOOTKH, UCTIOJTHCHUSI U XPaHCHHSI.

12. Hacrosiuee  IlomokeHne — npuMeHsieTcs, €cId ~ HMHOE  HE  NPEAYCMOTPEHO
3aKOHOJIATEIbHBIMH WJIM MHBIMH TPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit Deneparmu, XabapoBCKOro Kpasi Kak
cyobekrta @Denepanuu, Wi AIMAHUCIPAIMA MyHUIMTIATGHOTO O0OpasOBaHUSI TOPOICKOH OKpyr «l opor
Komcomorbek-Ha-Amypey.

1.3. Opranuzanus 3JI€KTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa OCYIIECTBISICTCS 4Yepe3 OPHIHATBLHYIO
anekTpornyto mouty MOY rumuaszus Nel 137001@edu.27.ru.

3JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT
2.1. TpeGoBanus, IpeIbABIIEMBIC K IEKTPOHHOMY JOKYMEHTY

2.1.1. DJeKTpOHHBIH JOKYMEHT HMEET IOpPUAMYECKYI CHJIy M  BIIEYET
IPEyCMOTPEHHBbIE Ul JTaHHOTO JIOKYMEHTA IIPABOBbIE MOCJIEJICTBUS B COOTBETCTBUU C HACTOSIIUM
Ionoxxenuem.

2.1.2. DnexTpoHHBIN JOKYMEHT COACPIKHUT CICAYIOIINE Pa3ICIb:

PCKBH3HTHI YIPEHKICHHS,
UCXOJISIINI HOMEP TOKYMEHTa,
Jlata perucTpari,
HOMEp JIOKYMEHTa, Ha KOTOPBIA OCYIIECTBISIETCS OTBET WM TOATOTOBIICHO
MIPEATIOKEHHE,
KOMY aJIpeCOBaHO,
CoJIep KaHuE IOKYMEHTA,
HaMMEHOBaHHE JIOJHKHOCTH PYKOBOJMTEIS YUPEKICHHUS, €r0 MHUILIUAIIBI,
VHHIIMAIBI UCTIOTHUTETIS], TIOATOTOBHBILETO JOKYMEHT, €r0 KOHTaKTHbIA TeraedoH u padounit
AIIEKTPOHHBIN aJIpec.

dopMa HMCXOAAIIEro 3JIEKTPOHHOTO AoKyMeHTa (muckMa) MOVY rumnazust Nel ycraHoBiieHa B

npwiiokeHny Nel k Hacrosemy [lonoxxenuro.

2.1.3. DnexkTpoHHOE COOOmEeHHWE TpPHOOpeTaeT TPABOBOM  CTaTyC  AJICKTPOHHOTO

JIOKyMEHTA MpHU ero cooTBeTcTBUH 11.2.1.2 HacTosmero [Tonoxenus.

2.1.4. DNeKTpOHHBI  JIOKyMEHT, HMEIMUH  (opmy, HE  COOTBETCTBYIOIIYIO
YCTAHOBJIEHHOM, B KauyeCTBE JJIEGKTPOHHOTO JOKYMEHTa B COOTBETCTBUU C HACTOSIIUM
[TonoxxeHreM He paccMaTpUBAETCS.

2.2. Hcnonmp30BaHME HJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA

2.2.1. DneKTpOHHBI  JOKYMEHT BCTymaeT B CWIYy C MOMEHTa  MOJy4YeHHS
YBEOMJICHHS O JOCTAaBIEHHOM COOOIICHUH.

ONEeKTPOHHBIN JOKYMEHT, IIOJyYE€HHBIN aIpeCaToOM:
e pacrnedaThiBaeTCs Ha OyMaKHOM HOCHUTeEIE,

® PpEruCTpPUpPYETCS B JKypHaJle BXOAAIIMX JTOKYMEHTOB C YyKa3aHHEM HOMEpa BXOJISLIETO
JOKYMEHTa, JaThl MOJYYeHHs, T0 HEOOXOAMMOCTH - JaThl KOHEUYHOTO CPOKa MCIOJHEHUS;
naHHas MHQOpMAaIuUs 3aHOCHTCS Ha OyMa)KHBIM BapuUaHT MOJYYEHHOTO 3JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTA,

¢ TMCpCAacTCd PYKOBOAUTCIIIO WM 3aMCHAIOIICTO €ro AOJDKHOCTHOMY JIMIY Ha PACCMOTPCHUC U
;[aaneﬁme HOpy‘IeHI/Iﬁ B aApCC COOTBCTCTBYIOMUX NOJIKHOCTHBIX JIMI YYPCIKIACHU.



2.2.3. MOY rumnuazus Nel mmeer  ayekTpoHHYO — (opmy  OJIaHKa  HMCXOISIIETO
JIOKYMEHTa, B COOTBETCTBUU ¢ priiokeHneM Ne2 k Hactosimiemy [losmoxenuto.

2.2.4. DNeKTpOHHBIH JOKYMEHT, OTIpPABISEMBbIN ajpecary, IOJKEH COOTBETCTBOBATh
CIIEYIOIUM TpeOOBaHUSIM:

¢ JOKYMCHT pacrncdyaraH Ha 6YMa)KHOM HOCUTCJIC MW HMCCT OPHUIHHAJIBbHYIO IIOANUCH
PYKOBOJUTEIA YUPCKACHUA UM JOJIKHOCTHOI'O JIMIIA, €0 3aMCHAIOIICTO,

® JIOKYMEHT  3aperucTpUpoBaH B  JKypHaJI€  HUCXOASNIMX  JOKYMEHTOB,  HUMEET
PErUCTpallMOHHBIM HOMEP U 1aTy PEerucTpalui,

® OpUruHaJl AOKYMCHTa C IIOAINMUCBIO PYKOBOIUTEIA IMOAIIMT B ITAlIKE JOJIOro XpaHCHHA
HUCXOOAINX JOKYMCHTOB YUYPCKIACHUA.

OPI'"AHM3ALUA SJIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTOOBOPOTA

[Ipouiecc 37€KTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa dbopmupyercs u3 CJIeTYIOIINX
KOMITOHEHTOB:

3.1. Hazmauenue B MOY rumuasusg Nel NOIDKHOCTHBIX JIMI, OTBETCTBEHHBIX 3a 0OecIieueHue
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTA.

3.2. ®opMupoOBaHHE AIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA COTJIACHO 11.2. 1. HACTOSIIIETO MOJIOKEHHSL.

12.1. OrmpaBka u NoJy4yeHHE IEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA CPEICTBAMHU SIIEKTPOHHON MOYTHI
(mpu HEe0OXOIMMOCTH - MPOBEPKA MOAJIMHHOCTH UHBIMU CPEJICTBAMU CBSI3H).

12.2. OrnpaBka M  MOJY4YeHHE  IEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB  OCYIIECTBISETCA  C
UCIOJb30BAaHUEM IPOrPAMMHBIX  IHPOJYKTOB, IpPEIHAa3HAUYEHHBIX Mg pPabOThl C
3JIEKTPOHHON MouTOM. BBIOOp MPOrpaMMHOr0 MPOYKTa OCYIIECTBIISETCS YUPEKAECHUEM
CaMOCTOSITENILHO.

1.2.3. Kontpoms MOJTyYEHUs ajzipecaToM OTIIPaBJIEHHOT O AIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTA OCYIIECTBIISIETCS OTBETCTBEHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM  YUPEXKICHHUS,
BEIYILIUM 3JIEKTPOHHBIN TOKyMEHTOO0OPOT.

3.3. Peructpanuss  BXOJOSMIIMX W HUCXOMSIIMX  DJIGKTPOHHBIX  JIOKYMEHTOB,  JOCTaBKa
WCIIOJTHUTEISIM, KOHTPOJIb UCTIOJTHEHUSI.

1.3.1. VYuyer 31eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS IMyTeM perucrtpanuu B
KypHaJle perucTpanuy BXOIALIINX / UCXOASAIUX JOKYMEHTOB.

1.3.2. DnexTpoHHBIE JOKYMEHTHI 1yOJIUPYIOTCS B BHAE KOMUN HAa OyMa)XHBIX HOCUTENAX
C TPHUCBOCHMEM HOMEpa BXOIALIEI0 WM HCXOAAMEero JnokyMeHTa. Cpoku uX
XpaHEHHS PETJIAMEHTUPYIOTCSI UHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMHU.

3.4. OT3BIB SJICKTPOHHOT'O NOKYMCHTA.

1.4.1. OtnpaBurens BIIPaB€ OTO3BaTh OTHPABJICHHBIA  JJIEKTPOHHBIA  JTOKYMEHT
MyTeM OTIpPABKHU MOJIydaTesto JoOKyMeHTa "YBegoMieHne 00 oT3biBe".

14.2. «YBemomienne 00 OT3bIBE" SBISETCS JOKYMEHTOM TOH JK€ KaTeropuu, 4YTO
Y OT3bIBA€MBbIi JIOKYMEHT.

1.4.3. "YBenomiieHne 00 OT3bIBE" COACPKUT OCHOBAHHE OT3BIBA paHEE OTIPABICHHOTO
AJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

OTBETCTBEHHOCTb

4.1. I[To ¢dakty wu3MeHeHus OQUIIUATBHOTO OSJIEKTPOHHOTO aJpeca aJIMHHUCTPAILHS
MOY rumnazusa Nel yBenomuser 00 3TOM OTAeNd  00pa3oBaHMUS aJIMUHUCTPALIUU



r.Komcomonbscka-Ha-AMype B TedeHHE onHoro paboyero aHS WHGOPMAIMOHHBIM
MMCHMOM, HaIPaBJIIEMbIM C HOBOTO 3JIEKTPOHHOTO aJipeca.

4.3. OTBeTCTBEHHOCTh 32 (YHKIIMOHUPOBAHHUE DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa B
MOY rumuazust Nel HeceT pyKOBOJIUTEINb YUPEKICHUS.



[Tpunoxenue 1
K «[lonoxxeHuto 00 IEKTPOHHOM
noxkymeHToooopore B MOY rumuazus Nel

O®OPMA BJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA (Bxoasiero)

Komy
CpoK UCIIOJIHEHUS

Hupexrop (moanucs, 1ara)

3ariaBue TOKyMeHTa ( 0 4eM)

CopnepxaHue JOKyMeHTa (TEKCT)
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[Tpunoxenue 2
K «[lonmoxxeHuto 00 AIMEKTPOHHOM
nokymeHToooopore B MOY rumuazus Nel

OOPMA BJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA (ucxonsuiero)

MynuunagsHoe 001eo0pa3oBaTeIbHOE
yUpexaeHue

ITMMHA3WS Ne 1

681013, r.Komcomonsck-Ha-AMype, np.JIeruna, 11
Ten.:545085; 545020

WHH 2727027827
Ne
Ha Ne oT

3ariaBue TOKyMeHTa ( 0 4eM)

CopnepxaHue JOKyMeHTa (TEKCT)

Jupekrtop C.H.®enopuien

d U O ucriomauTeisa
KOHTaKTHBIN TenedoH



