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ОПРЕДЕЛЕНИЕ 

ТИПОВ ФАЙЛОВ  

ПО ЗНАЧКУ  

Текстовые файлы: 

Графические файлы: 

Звуковые и видео файлы: 



1) Кликнуть правой кнопкой мы-

ши на свободном месте Рабочего 

стола или папки 

2) В открывшемся меню выбрать 

команду Создать  

3) В появившемся сбоку меню вы-

брать команду Папку 

1) Кликнуть правой кнопкой мы-

ши по файлу или папке  

2) В появившемся меню выбрать 

команду Переименовать 

3) Ввести на клавиатуре новое имя  

файла или папки 

1) Кликнуть правой кнопкой мы-

ши по файлу или папке  

2) В появившемся меню выбрать 

команду Вырезать 

3) В желаемом месте кликнуть 

правой кнопкой мыши и в поя-

вившемся меню выбрать команду 

Вставить 
 

1) Кликнуть правой кнопкой мы-

ши по файлу или папке 

2) В появившемся меню выбрать 

команду Копировать 

3) Кликнуть правой кнопкой мы-

ши в желаемом месте, куда вы хо-

тите копировать папку или файл 

4) В появившемся меню выбрать 

команду Вставить 

СОЗДАНИЕ  

ПАПКИ 

КОПИРОВАНИЕ  

ФАЙЛА ИЛИ ПАПКИ 

1) Кликнуть правой кнопкой мы-

ши по файлу или папке  

2) В появившемся меню выбрать 

команду Удалить 

 

По умолчанию удалѐнный файл 

или папка окажутся в Корзине и 

чтобы навсегда избавиться от фай-

ла или папки вам придѐтся очи-

стить корзину 

Очищение корзины: 

Кликнуть правой кнопкой мыши 

по Корзине и в появившемся ме-

ню выбрать команду Очистить 

корзину 

ПЕРЕМЕЩЕНИЕ  

ФАЙЛА ИЛИ ПАПКИ 

ПЕРЕИМЕНОВАНИЕ  

ФАЙЛА ИЛИ ПАПКИ 

УДАЛЕНИЕ  

ФАЙЛА ИЛИ ПАПКИ 


